
 

 

အီလက်ထေရာနစ်နည်းြဖင့် အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်ြခင်းစနစ(်e-Registration Management 
System) အသံုးြပု၍ အကျ ို းအြမတ်မယူေသာအဖွဲ့အစည်းမှတ်ပံုတင်ြခင်းအား အခွန်ထမ်း 
(သို့မဟုတ)် အခေြကးေငွယူ၍အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်ြခင်း ေဆာငရွ်က်သူမ ှေဆာင်ရွက်ပုံ 

အဆင့်ဆင့် (User Guide) 

၁။ အကျ ို းအြမတ်မယူေသာအဖွဲ့အစည်းမ ှ အခွနထ်မး်မတှပ်ံုတငြ်ခငး်ေဆာငရွ်က်ရနအ်တွက်  
အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်ြခင်းေလျှာက်ထားလိုသူသည ် မိမ ိ Account Register ြပုလုပ်ထားေသာ 
Email နှင့် Password တို့ြဖင့် စနစ်အတွင်း ဝငေ်ရာက်ရန်ြဖစ်ပါသည။် 

 

၂။  “ြပည်တွငး်အခွန်များဦးစီးဌာန၊ အီလက်ထေရာနစ်အခွန်ထမ်းမှတ်ပုံတင်စနစ်မှ ကိုဆိုပါ 
၏” စာမျက်နှာရှိ ေမးခွန်းများအား အခွန်ထမ်းမှေြဖဆုိရန်ြဖစ်ပါသည်။ 
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၃။ အကျ ို းအြမတ်မယူေသာအဖွဲ့အစည်းအြဖစ ် အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်မည်ဆိုပါက “I am 
registering as a Non-Profit Organisation/Charity.” ကိုေရွးချယ်ရမည်ြဖစ်ပါသည်။ 

၄။ ေရွးချယ်ပီးလျှင ်Continue Button ကိ ုClick နှိပ်ပါ။ 
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၅။ “Type of Non-Profit Organisation/Charity” တွင ် အကျ ို းအြမတမ်ယူေသာအဖွဲ့အ 
စည်းမ ှ အမျ ို းအစားတစ်ခုကိုေရွးချယ်ြဖည့်သွင်းပါ။ ြဖည့်သွငး်ပးီလျှင ် Continue Button ကို 
Click နှိပ်ပါ။ 

 

၆။ အကျ ို းအြမတ်မယူေသာအဖွဲ့အစည်းသည ် ရင်းနှီးြမှု ပ်နှံမုနှင့်ကုမ္ပဏီများညွှန်ြကားမုဦးစီး 
ဌာနတွင် ထုတ်ေပးထားေသာ မတှပ်ံုတငအ်မတှရိှ်/မရှိ ေရွးချယ်ရန်ြဖစ်ပါသည်။
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၇။ ေအာက်ေဖာ်ြပပါ ပံုစံရှိ “Basic Info” တွင ်အချက်အလက်များအား ြဖည့်သွင်းရန်ြဖစ်ပါ 
သည်။ 

 

၈။ “Bank Accounts” ကုိဆက်လက်ြဖည့်သွင်းရန်အတွက် “NEXT” Buttonကို Click နှိပ်ပါ။ 
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၉။  “Director”, “Activities” နှင့် “Funding” တို့ကို “NEXT” Button ကို Click နှိပ်၍ 
ဆက်လက်ြဖည့်သွင်းနုိင်ပါသည်။  

၁၀။ တစ်ခုထက်ပိုေသာ အချက်အလက်များကုိြဖည့်သွင်းလုိပါက  “+Add ………..” ကိုနှိပ်၍ 
ြဖည့်သွင်းနိုင်ပါသည်။ 
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၁၁။ အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်ေလျှာက်ထားသူအေနြဖင့် လိုအပ်ေသာအချက်အလက/်စာရွက် 
စာတမ်း Softcopy များအား အခွန်ဆိုင်ရာဝန်ေဆာင်မုဌာနခွဲသို့ တင်သွင်းရန်အတွက ် “+Add 
Attachment”ကို နှိပ်၍ ပူးတွဲေပးပို့နိုင်ပါသည်။ 

 



7 
 

e­Registration Management System _ April 23 

၁၂။ အကျ ို းအြမတ်မယူေသာ အဖွဲ့အစည်းအြဖစ ်အသိအမှတြ်ပုေလျှာကထ်ားြခင်း“Applying 
for a Certificate of Recognition” တွင ် “Request Code” အား Click ြပုလုပ်ပါက User 
Account မှတ်ပံုတင်ြပုလုပ်ခဲ့ေသာ  လက်ကိုင်ဖုန်းနံပါတ်သို့ SMS Message ေပးပို့မည်ြဖစ်ပါ 
သည်။ ထုိ့ေနာက် အဆုိပါ Code ကို Input Code ေနရာတွငြ်ဖည့်သငွး်၍ Verify ြပုလုပ်ရမည ်
ြဖစ်ပါသည်။ 

၁၃။ Code ထည့်၍ Verify ြပုလုပ်ပီးပါက  အခွန်ထမ်း၏ လက်မှတ်မှတ်တမ်း(မူရင်း) နှင့် 
ရာထူးတို့ကို ေရွးချယ်ြဖည့်သွင်းပီး “Submit Now” Button အား Click နှိပ်၍ အခွန်ထမ်းမှတ်ပံု 
တင်ြခင်းအား အတည်ြပုေပးပို့နိုင်ပီြဖစ်ပါသည်။ 

 

၁၄။ အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်ြခင်း လုပ်ငန်းစဉ်ေအာင်ြမင်ပါက ေအာက်ေဖာ်ြပပါအတိုင်း 
“Registration is Successful” ြဖစသ်ည့် Page ကိုြမင်ေတွ့ ရမည်ြဖစ်ပါသည်။ 
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၁၅။ အခွန်ဆိုင်ရာဝန်ေဆာင်မုဌာနခွဲအေနြဖင့် အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်ေလျှာက်ထားလာြခင်း 
များအေပ အချက်အလက်များ စစ်ေဆးအတည်ြပုပီးပါက အခွန်ထမ်းမ ှ ြဖည့်သွင်းထားခဲ့ေသာ 
အီးေမးလတ်ွင ် IRD: Approval of Taxpayer Registration ဆိုသည့ ် Email ကိုလက်ခံရရှိမည် 
ြဖစ်ပါသည်။  

၁၆။ ထို့ေနာက် အဆိုပါ Email တွင်ပူးတွဲပါဝငသ်ည့ ် အခွန်ထမ်းမှတ်ပံုတင်လက်မှတ ် (TIN 
Certificate) ကိ ုDownload ြပုလုပ်နိုင်ပါသည်။ 
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